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Vnitini Fad Skolni druziny

Cj: 94/2017

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a

jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam vnitini fad skolni druziny:
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Dokumentace
I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druZiny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdelavani zaka jedné Skoly nebo nékolika skol.
1.2. Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdnindch. Po projednani
se zfizovatelem mize feditel Skoly prerusit cinnost druziny v dobé skolnich prazdnin.
1.3 Druzina miize vykonavat ¢innosti pro G¢astniky, nebo tcastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.
1.4 Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky piihlasené k pravidelné denni
dochazce.
1.5 Cinnost druziny se uskute¢fiuje predeviim
- ptilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou
s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (§kola) vykonava ¢innost $kolského zatizeni pro
zajmové vzdelavani,
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou €innosti,
- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

1.6. Druzina umoznuje ucastniklim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.



II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. PrihlaSovani, odhlasovani zaka

1.1. Zéka do $kolni druziny pfihladuje zdkonny zastupce predanim fadné vyplnéného zapisového listku
s uvedenim rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu zaka z druziny — ptihlaSky eviduje vedouci
vychovatelka.
1.2. O pfijeti zdka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditel $koly na zaklad¢ vyplnénych nalezitosti
V pisemné ptihlaSce a kritérii pro pfijeti.
1.3. Cinnost 8kolni druziny je uréena pro Zaky prvniho stupng.
1.4. Odhlaseni Zaka z dochazky do &innosti §kolni druziny (dale jen SD) oznami rodi¢e pisemnou
formou vedouci vychovatelce SD.
1.5. O vylougeni z dochazky do SD rozhodné feditel $koly na zakladé navrhu vedouci vychovatelky
SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli feditel $koly rodi¢im
zéaka pisemn¢ s patficnym zdivodnénim.
Diivody k vylouéeni ze SD:

- Opakované porusovani fadu druziny, porusovani kazné a potadku.

- Jednorazové hrubé poruSeni fadu SD.

2. Provoz $kolni druziny

2.1. Provozni doba SD:

PO 7.00 -7.45 11.30 - 17.00 hod.

UT  7.00-745 11.30 - 17.00 hod.

ST 7.00 -7.45 11.30 - 17.00hod.

CT 7.00-7.45 11.30 - 17.00 hod.

PA 7.00-7.45 11.30 - 17.00 hod.

2.2. V dobé viech prazdnin danych MSMT a ve dnech feditelského volna dle 24 $kolského zakona, se

po dohodé se zfizovatelem &innost SD pierusuje.

2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druzin€ probihaji podle rozvrhu ¢innosti a
rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

2.4. Vyuéovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.5. Mistnosti SD jsou kmenové uéebny tiid. Dale SD vyuzivé pro svoji ¢innost t&locviénu, uvolnéné
ucebny, prostory kolem $koly a hiisté. Ranni druzina je ve velké tiidé v ptizemi.

2.6. Pocet oddéleni: 3



2.7. Naplnovani odd¢€leni: oddéleni skolni druziny se naplituje nejvyse do poctu 30 ucastnikil, nejvyssi
pocet ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika je 25 zakti denné pfitomnych - limit pro pocet je dan

velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti zaka v provozu oddéleni.

3. Dochazka do skolni druziny

3.1. Budova 8kolky je zp¥istupnéna zakiim k dochézce do ¢innosti SD v rannim provozu od 7.00 do
7.45 hod.

3.2. V odpolednim provozu vstupuji zaci do provozu SD od 11.40 do 13:30 hod..

3.3. Z&k vstupuje do ¢innosti SD v nahlaseném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢t je ucast v zaméstnanich SD povinna.

3.4. Neptitomnost zéka v SD je omluvena nepiitomnosti zaka ve $kole, pokud je zak vyzvednut rodici
z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost t¥idni (pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemna.

3.5. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zaklad& rozvrhu dochézky, osobnim vyzvednutim Zaka,
nebo odchazi sam, dle rozvrhu. V piipadé odchodu Zika ze SD mimo dobu stanovenou na piihlasce,
musi tuto zménu oznamit pisemnou formou (Zzadost o uvolnéni zaka ze SD, ktera je na webu $koly)
Telefonicky odhlasovat nelze!

3.6. Uvolnéni zaka z ¢innosti SD je mozné po ukonéeni vyu¢ovani do 13.30 a déle od 15.00-17.00.
3.7. Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci ptihlaseni k &innosti ve SD predavani vychovatelkam
Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované skolou.
Ptedavajici pii predani sdeli pocet predavanych zakd a oznami diivod neptitomnosti zapsanych zak
SD. V ptipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni ugitel funkci pedagogického dohledu nad zaky SD
a soucasné situaci oznami vedouci vychovatelce SD. Vedouci krouzkt si zdky vyzvedavaji ve skolni
druzing a po skonceni krouzkid zaky opét predavaji vychovatelce. Po dobu krouzku nese zodpoveédnost
za zaky vedouci krouzku. V ptipadé zmény dochazky zaka do krouzkt je nutné tuto skutecnost
oznamit pisemné ve Skolni druziné. Pokud krouzek odpada, vedouci krouzku pisemné oznami tuto
skute¢nost vedouci SD.

3.8. Pii nevyzvednuti zdka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby SD
ma vychovatelka telefonicky kontaktuje zdkonné zastupce a po domluvée vycka s zakem do ptichodu
rodict, ¢i daného zakonného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupci k zastizeni, sdéli situaci
vychovatelka feditelce $koly, eventualné Policii CR.

3.9. Uplata za SD ¢&ini: 250 K&/mésic na $kolni rok je splatna nasledovné:

a) 2500 K¢ za cely skolni rok do konce zafi

b) 1000 K¢ za 1. pololeti do konce zafi

1500 K¢ za druhé pololeti do konce unora



3.10. Uplata se hradi bankovnim pfevodem na uéet 2001069869/2010. Poplatek se vraci pouze
vV ptipadé, kdy 7k souvisle, a to z vaznych divodi, nenavitévuje SD po dobu delsi nez 28

kalendafnich dnu.

4. Prava a povinnosti zaku a pedagogu ve Skolni druziné

4.1. Z4ci maji pravo uzivat prostory a zatizeni SD

4.2. Z4ci maji pravo zucastiovat se akcei SD.

4.3. Z4ci maji pravo se podilet na tvorbé tydenniho planu SD

4.4. Z4ci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho tadu SD a §kolniho tadu.

4.5. Bez védomi vychovatelky 74k neopousti odd&leni SD.

4.6. Doba pobytu ve Skolni druzing se tidi idaji na zapisovém listku.

K hram, hra¢kam, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné. Umyslné poskozeni nebo znieni
herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.
4.7. Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD a povéienych pedagogt.
Do hodnoceni a klasifikace chovani zéka se zapogitavaji i projevy chovani v ¢innostech SD - plati i
zde ustanoveni vyhlasky o zakladni skole.
4.8. Za osobni véci si ve Skolni druzing zak ruci sam. Cenné véci jsou uloZeny v feditelné.
Vychovatelka nenese zodpovédnost za jejich ztratu. Pouzivani mobilniho telefonu je mozné pouze se
souhlasem vychovatelky.
4.9. K hram, hrackam, kniham atd. se Zaci chovaji ohledupIng a Setrné. UmysIné poskozeni nebo
zniceni herniho zadzemi ¢i vybaveni nahradi, eventualné opravi rodice.
4.10. Do hodnoceni a klasifikace chovéani zéka se zapogitavaji i projevy chovani v &innostech SD -
plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.
4.11. Pokud 74k soustavn& narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a $kolni fd,
miize byt z rozhodnuti feditele skoly z dochazky do SD vyloucen.
4.12. ZvIast hrubé slovni a fyzické zakroky zaka vii¢i pracovnikovi skoly se vzdy povazuji za zavazna
poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a zak bude okamzité z dochazky SD vyloucen.
4.13. Vychovatel vykonava svoji ¢innost na zaklad¢ ptislusného vzdélavaciho programu.
4.14. Vedouci pracovnik vytvaii vhodné podminky pro vykon prace pedagogickych pracovnikd.
4.15. Pedagogové usiluji o vytvoreni kolektivu, pouzivaji riizné formy prace.

4.16. Jsou piitomni na tfidnich schiizkach, pedagogickych poradach a spolupracuji s tfidnimi uditeli.

5. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

5.1. Zakonny zastupce ma pravo se dozvédét odlivodnéni nepfijeti ditéte do Skolni druziny.
5.2. Zakonny zastupce ma pravo na informace o vzdélavani ve skolni druzing.
5.3. Zakonny zastupce ma povinnost uvést pravdivé tdaje na zapisnim listku.

5.4 Zakonny zastupce se mize informovat o chovani zaka po domluvé kterykoli den.



5.5 Zakonny zastupce ma povinnost respektovat provozni dobu Skolni druziny
5.4. Zakonny zastupce mé povinnost kazdou zménu vcas pisemné ohlasit.
5.6. Zakonny zastupce ma povinnost v piipadé jiného odchodu ditéte, nez je uvedeno na zapisnim

listku, pisemné tento odchod ohlasit formularem, ktery je zvetejnény na webovych strankach skoly.

6. Bezpecnost a ochrana zdravi zakt SD

6.1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi ¢innostech zajist'uje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

6.2. Veskeré zjisténé nedostatky BOZP vychovatelky okamzité nahlasi vedeni §koly.

6.3. Pti urazu Zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola rodice, event. lékafskou pomoc.
Uraz neprodlené zapise do knihy Grazi.

6.4. Zak je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

6.5. B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodii zdkonni zastupci & jimi
povétené osoby do vychovnych prostor §koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami probiha
pies dveini hlasku nebo osobné. Individualni pohovory mohou probihat na zaklad¢ osobni domluvy
v ramci tfidnich schlizek a konzultaci.

Pedagogicti zamé&stnanci SD i zaci SD se dale fidi ve svém chovéni, povinnostech a pravech

ustanovenimi Skolniho fadu.

7. Pitny rezim
7.1. Pitny rezim je feSen pitnou vodou z kohoutku v budové Skoly, ¢ajem, sirupy ¢i napoji ptinesenymi

z domova.

8. Nepfitomnost zamé&stnance

8.1. Pti kratké neptitomnosti vychovatelky (ndhla nezbytna nepfitomnost v pribehu dne) je mozné
spojit odd¢leni tak, aby v jednom oddéleni nepfesahl pocet déti 30. Vychovatelka daného oddéleni
prizptsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni skoly.

8.2. Pfedem znadma neptitomnost vychovatelky piesahujici 1 den je feSena zastupem.

I11. REZIM SKOLNI DRUZINY
7.00 hod. — 7.45 hod. ptichod do SD,
prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajmau,
11.30 hod. - 13.00 hod.
obé&d, osobni hygiena, volna ¢innost,
13.00 hod. - 13.30 hod.
odpoc¢inkova ¢innost /besedy, Cetba, vypraveéni, tematické rozhovory/,

13.30 hod. - 15.00 hod.



Rekreacni ¢innost — vychazky a aktivity v ptirodé

Zajmova Cinnost - aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv, sportovni a turisticka, pfirodovédna, piiprava na
vyucovani formou kvizl, soutézi, kiizovek apod.,

15.00 hod. - 15.30 hod.

osobni hygiena, svac¢ina, uklid osobnich véci, postupny odchod déti domu - kontrola v Satnach, mozné
vypracovani domécich ukold (po pisemném souhlasu rodi¢t a tfidni ucitelky)

15.30 hod. —17.00 hod.

rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné uspotadani herniho prostoru ve tride, uklid.

IV. DOKUMENTACE

Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny:

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce
Piehled vychovné vzdélavaci prace
Ttidni kniha

Skolni vzdélavaci program
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Mgr. Radana Simé&ikova, feditelka

Vnitini fad byl schvalen $kolskou radou dne: 20. 12. 2017
Platny od: 21. 12. 2017
Aktualizovany: 31. 8. 2020



		2020-09-01T11:05:31+0200
	Mgr. Radana Šimčíková




